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| TEMARIO

Tema 1.- La Constitucion espafiola de 1978. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles.
Garantia y suspension.

Tema 2. La Corona. Las Cortes Generales: composicién, atribuciones y funcionamiento. Organos
dependientes de las Cortes Generales: El Tribunal de Cuentas y el Defensor del Pueblo. El Poder Judicial.

Tema 3. La Organizaciéon territorial del Estado en la Constituciéon. Principios generales. La
Administraciéon Local. Comunidades auténomas y Estatutos de Autonomia. Especial referencia a la
Comunidad de Madrid: instituciones de Gobierno y competencias en el Estatuto

Tema 4.- La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. El Municipio..
Territorio y poblacién. Organizacion.

Tema 5.- La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Régimen de
organizacién en los municipios de gran poblacién, Ambito de aplicacién. Organizacién y funcionamiento
de los drganos municipales necesarios: Organizacion del Pleno, El Alcalde. Los Tenientes de Alcalde.
Organizacion de la Junta de Gobierno Local.

Tema 6. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales. Clases de normas locales. Procedimiento
de elaboracién y aprobacién. Limites de la potestad reglamentaria local. Incumplimiento o infracciéon de
las ordenanzas. Bandos. El reglamento organico.

Tema 7.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Objeto y Ambito de aplicacién. La capacidad de obrar y concepto de
interesado. Identificacién y firma de los interesados.

Tema 8. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y. Normas generales de actuacion.

Tema 9.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Términos y plazos.

Tema 10.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas: De los actos administrativos. Requisitos. Eficacia.

Tema 11.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas: Nulidad y anulabilidad-

Tema 12.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas: De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun:.
Garantias. Iniciacién y Ordenacidn.

Tema 13.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas (VI): De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun.
Instruccién del procedimiento. Finalizacion del procedimiento.

Tema 14.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Del procedimiento administrativo. De la tramitacion simplificada. Ejecucidn.
Revision de oficio

Tema 15.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas: Recursos administrativos.

Tema 16.- Ley 40/2015, Régimen juridico del Sector Ptblico. Organos colegiados de las distintas
Administraciones Publicas. Funcionamiento. Abstencion y recusacion. La Sede Electroénica.

Tema 17.- Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electronicos. Disposiciones generales. Portales de
internet, Punto de Acceso General electronico y sedes electrénicas
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Tema 18.- El Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Ambito de aplicaciéon. Recursos de las Haciendas
Locales:. Tributos. Tasas. Contribuciones especiales. Impuestos.

Tema 19.- El Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Recursos de los municipios: Enumeracion. Tributos
propios.

Tema 20. La Ley 58/2003 de 17 de diciembre, General Tributaria. La recaudacién de los ingresos de
derecho publico. Los tributos. Disposiciones generales. Obligados tributarios. La deuda tributaria.

Tema 21.- La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
Objetivo y ambito de la Ley. Medidas de Igualdad en el empleo para la Administracién General del
Estado y en los organismos publicos vinculados o dependientes de ella.

Tema 22.- Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.: Personal al servicio de las Administraciones
Publicas. Derechos y deberes. Cédigo de conducta de los empleados publicos: Derechos de los
empleados publicos. Derecho a la carrera profesional y a la promocién interna. La evaluacion del
desempefio.

Tema 23.-Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico: Deberes de los empleados publicos. Cédigo de
Conducta. Adquisicion y pérdida de la relacién de servicio.

Tema 24. La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico: De los contratos de las
Administraciones Publicas. Disposiciones generales. De las actuaciones relativas a la contratacion de las
Administraciones Publicas. Preparaciéon. Adjudicacion. Efectos, cumplimiento y extincion.

Tema 25. Los Presupuestos Locales: concepto, principios y estructura. Elaboracién del Presupuesto. Su
liquidacion. Principios presupuestarios y fases del proceso presupuestario Los créditos
presupuestarios. Modificacion de los créditos iniciales.
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