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1. SUBVENCIONES A CENTROS EDUACTIVOS

Este tramite permite solicitar una subvencién a los centros educativos publicos y
concertados del municipio para la realizacién de proyectos educativos y actividades de
caracter complementario a la educaciéon en los ambitos tecnoldgico (“Clubes de
Robdtica” o actividades de similar naturaleza), de mejora de habilidades de
comunicacioén del alumnado (“Clubes de Debate, “Clubes de Periodismo, o actividades
de similar naturaleza), cientifico (“Clubes de Ciencias” o actividades de similar

naturaleza) o de emprendimiento.

Plazo de presentacion de solicitudes: desde el 27 de febrero hasta el 25 de marzo de

2024, ambos inclusive.

1.1 Requisitos de Iniciacion.

e Los Centro Educativos estan obligados a relacionarse de forma telematica con
las administraciones.

Art 14 Ley 39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

e Es imprescindible realizar el trdmite con un certificado digital de entidad o de
representante de dicha entidad. Accede a la pagina de la FNMT o de cualquier
prestador de servicios electrénicos de confianza para obtener dicho certificado.

e LaFNMT emite certificados de representante para entidades con el propdsito de
uso en sus relaciones con las Administraciones publicas, entidades y
organismos publicos, vinculados o dependientes de las mismas.

(https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante)
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1.2 Acceso a la Sede electronica.

Entraremos a la Sede Electronica del Ayuntamiento de Las Rozas de Madrid.
Accederemos a la Sede Electrénica Sede Electrénica de Las Rozas de Madrid

1.3 Tramitacion de la solicitud.

e En la pantalla de inicio de la Sede encontrards los dos tramites como
destacados, pudiendo acceder a ellos directamente haciendo clic en el que vayas

a cumplimentar.

Catalogo de tramites

TRAMITES DESTACADOS

& Solicitud subvenciones educativas actividades STEAM Primaria

& Solicitud subvenciones educativas actividades STEAM Secundaria

e También puedes acceder en la seccion de 'Catalogo de Tramites'y aplicaremos
un filtro haciendo clic en el desplegable 'Seleccione Categoria'. Posteriormente,

abriremos el desplegable y seleccionaremos 'Economia y Empleo'.

Podremos filtrar la solicitud desde la casilla en blanco ubicada a la derecha escribiendo
'‘Subvenciones educativas actividades STEAM'. Seleccionaremos el tramite segun

corresponda a Primaria o Secundaria:

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

CATALOGO DE TRAMITES
Procedimientos Disponibles
Seleccione Categaria

ECONOMIA Y EMPLEQ o

®

Solictud subvenciones educativas actvidades STEAM Primana (@) Informacian
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e Seleccionaremos el apartado Informacion para descargar la documentacioén
obligatoria:

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

CATALOGO DE TRAMITES
Procedimientos Disponibles

Seleccione Categaria

ECONOMIA Y EMPLEQ bt
Soliciud subvenciones educativas actividades STEAM Primana C) niormiacion £ Tramitacion Electrénica
Sedicitud subvenciones educativas actividades STEAM Seoundaria nformacion £ Tramitacion Electrénica

e Descargaremos el Anexo | que aparece en Documentacion Obligatoria. Este
documento lo aportaremos al final del tramite.

NOTA: DEBEMOS APORTAR TANTOS ANEXOS | COMO PROYECTOS HEMOS
PRESENTADO EN EL FORMULARIO.

Documentacién Obligatoria

Memoria Descripcidn bésica del proyecto - Anexo |.
Debe descargar el modelo en el apartado "Modelo", rellenarlo, firmarlo y adjuntarlo.

Normativa reguladora aplicable Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento de Las Rozas de Madrid.
Norma completa.
https://transparencia.lasrozas.es/wp-content/uploads/2021/03/0rdenanza-General-de-Subvenciones-BOCM-20171017.pdf

Requisito de Validez Copia simple responsabilizandose el interesado de su veracidad

Esta administracion se reserva el derecho a poderrequ b original
Modelo MemoriaDescr _ Desca rga del Anexo |.

e Clicaremos sobre el apartado Tramitacion Electronica que encontraremos al
inicio en la busqueda del tramite.
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0 DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

CATALOGO DE TRAMITES
Procedimientos Disponibles

Seleccione Categoria

ECONOMIA Y EMPLEO b Buscar tramites
Solicitud subvenciones educativas actividades STEAM Primaria @ Informacidn e Tramitacian Electranica
Solicitud subvenciones educativas actividades STEAM Secundaria O Infermacicn .\ﬂ Tramitackan Electranica

e Tramitacion Electrénica

e Nos identificaremos con nuestro certificado de entidad o de representante de
dicha entidad.

~ SEDE ELECTRONICA

lmy Ayuntamiento de

418 m‘ﬁh\\ﬁ ‘? Las Rozas

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARFETA ELECTRONICA

IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtwd del articido 9 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comom de las Administraciones Publicas, las Administraciones Piblicas estan obligadas a verificar la

identidad de los inferesados en @l procedimiento administrativo

Con ¢l fin de garantizar ¢ no repudio de [as actuaciones que realice, of sistema guardard una auditona con sellado de dempo de todas [as operaciones

cl@ve

Acceda con Certificado DIgIEAl, DNIe y fos sistemas de claves concertadas de Clave

e De los métodos de identificacion proporcionados, seleccionaremos Certificado
electronico para acceder.
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Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

( =D N

cll@ve

S i
movil
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Cl@ve PIN
Acceso mediante Cl@ve Movil Cualquier certificado electrénico Cédigo temporal personal recibido
Descarga en [0S cualificado. en el taléfono mavil.
Descarga en Android

Acceso Ci@ve Movil Acceso DNie : Certificado Acceso Cl@ve PIN
electronico

) Para usarlo es necesario [egistrarse

A % \

e Posteriormente, completaremos los datos del apartado 'Soy el representante’.

;Cémo actlo en este tramite?

O Soy el interesado
® Soy o representante
Datos del Interesado al que representa
Tipa de persona oNi Nambie Primer apelido Segundo apeliido

Fisica ~

Poder de representacidn que ostenta

Seleccione uno ~

e Una vez accedamos al tramite, debemos cumplimentar los datos obligatorios,
incluyendo los apartados:

- Datos a efecto de notificacion (Electronica):
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Datos a efectos de notificaciones

Electrénica 2 ejemplo@Egmail.com

6663555333

Las caracteristicas del formulario:

Expone / solicita

Ex
DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO

MNUMERD DE LOS PROVECTOS QUE SE PRESENTAN:
Cuatro proyectos ~

NOMBRES DE LOS PROYECTOS QUE SE PRESENTAN
Seleccione uno

Un proyects
NUOMERD Em\ proyectos
Tres proyecios
b Cinco proyectos
SIS proyectas
2.
3.
e
anexardn tantos Anexo | como f 10s Se hayan indicado en el formulanc

l

NOMBRE

Poyecio ]

[T

Rooyecto 4

Indicar el nimero y
nombres de los proyectos.

NOTA

Una vez hayamos completado los campos, accederemos a la seccion de

'Documentacion obligatoria’, donde adjuntaremos el Anexo | mencionado

anteriormente.

En caso de presentar mas de un proyecto, adjuntaremos cada documento

(Anexo | cumplimentado) mediante la opcion 'Subir fichero' en el apartado

correspondiente. El tamafio maximo de subida es de 40 Mb por archivo.




. l.‘
gestiona »

Ayuntamieno de
Las Rozas

Documentacion Obligatoria

Memoria Descripeion basica del proyecto - Anexo |

Debe descargar €l modelo en el apartado "Medelo”, rellenarh

o, firmarlo y adjumtarle

Debemos seleccionar “Decido
' sz tee| - gportarlo yo mismo” y

Requisito de Valider C i L nsahl .

adjuntaremos el Anexo I.

Madelo

Forma de Aportacién Seleccione uno

Este documento fue presentado anteriormente ante otra Administracién
Decicda aportarla yo misma

Docurnentacion adicional

{*) En virtud del articul

28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octuby

. presados podran aportar cualguier otro

e G sl Eavehishie NOTA: Adjuntar un Anexo | por

_— proyecto descrito en el formulario.
ubir fichero AD AR |

Mo hay ningin documento cargado

e Aceptaremos el “Declaro” y seleccionaremos Siguiente.

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Solicitud subvenciones educativas actividades STEAM Primaria

Identificacian Formulario Documentos Declaro Firmar Acuse de recibo
Declaro
Que pstent cargo de Director/a del centro o representante legal del mismo, entre cuyas fundiones se encuentra la de solicitar subvenciones. En crso de no ser of Director/a del centro o
representants 5": deld mismo, la persona que firma dispone de poderes o

cidn otorgados a su favor, que le faculta para la present

ibn de esta

Gue se compromere, en cualquier caso, a aportar la documentacian acreditariva de estos exremos en |a forma y plazo en que sea requerida por el degano gestor

Que todos los datos que constan en esta solicitud y en los

entos que ka acor

pafian son Ciertos

Que la entidad que represento no Incurre en las prohibiciones para oheener la condicidn de beneficiario, de conformidad con ef amfoulo? 3 de la Ley

03,de 17 de noviembre, General

de Subvenciones

e A continuacién, aceptaremos el consentimiento sobre el tratamiento de los

datos personales por la Administracion y firmaremos la solicitud.

_l
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[} He sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar |os datos aportados en la instancia y en la documentacién que la acompaiia para la realizacién de actuaciones

administrativas

Informacién bissca sebre proteccién de datos

Responsable Ayuntamiento de Las Rozas de Madrid

Finalidad Tramitar procedimientos y actuaciones administr;

Legitimacidn Cumplimiento de una miskdn realizada en interés publico o en af itio de poderes plblicos otorgados & esta Entidad,

Destinatarios Se cederdn datos, en su caso, a otras Administraciones Plblicas y a los Encargados del Tratamiente de los Datos. No hay prevasidn de transferencias a terceres palses.
Derechos Acceder, rectificar y supnmir los datos, asi como otros derechos, tal y coma se exphica en la informacién adwional,

Informacion Adicional  Puede consultar I3 informacion adic

nal y detallada sobre Proteccion de Datos en 1a siguente direccidn Pro

Firma

Fecha y hora de autenticacion

Apellidos, Nombre

NIF/CIF

Proveedor de identidad Cl@ve - Goblerno de Espafia

Sistema de identidad Certificado cualificado de firma

Tipo de certificado Persona fisica

Nivel de seguridad Alto

P 185.105.37.132

Id sesidn g ji Trvik1bog3le6s17p

) Declaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo
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1.4 Documentos.

Podremos acceder previamente a la documentacion seleccionando 'Informacion’ dentro
del tramite de Solicitud subvenciones educativas actividades STEAM.

SEDE ELECTRANICA

g Ayuntamiento de

\\\\H MLas Rozas

INFORMACION GENERAL MITES CARPETA ELECTRONICA

CATALOGO DE TRAMITES
Procedimientos Disponibles

Seleccione Calegoria

Selecclone uno ~ subvenclones

Subvencionas a centras educanvos CD Informadcion

e Ladocumentacion marcada como obligatoria sera necesaria para completar la
solicitud:

- Memoria Descripcion basica del proyecto - Anexo |.

Caracteristicas de los archivos a aportar en Sede Electrénica

o0 Peso por archivo 40 MB.
o Admite formato Zip, jpg, pdf, Word.

Documentacidén obligatoria incluida en las bases de la convocatoria.

, ia qu
Desde el apartado 'Modelo', accederemos a los modelos de memoria que deben

adjuntarse en el tramite.
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1.5 Contacto.

e Para consultas relacionadas con la convocatoria (anexos, documentacion,
etc.)
next@lasrozas.es

e Canales de atencion directa para consultas técnicas:
https://www.lasrozas.es/incidenciastecnicas. En los datos del nombre, poner
el nombre del representante (persona de contacto) y en comentarios poner
"Subvenciones Educativas" y en ese mismo cuadro de texto afiadir la
incidencia.
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